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SERVICIO DE GESTION, DIRECCION Y MAQUETACION DE LAS GUIAS DIGITALES DE
LA SEMANA DE LA EDUCACION 2019 Y PROMOCION Y DIFUSION DE LA FERIA A
TRAVES DE REDES SOCIALES Y PUBLICIDAD.

1.

OBJETO DEL SERVICIO.

La empresa adjudicataria sera responsable de la gestion, direccion y maquetacién de las
guias digitales de la Semana de la Educacidn, encargandose de lo siguiente:

— Guia digital de Universidades.

— Guia digital de Postgrado y Formacion Continua.
— Guia digital de Congreso Red.

— Guia digital de Schools Day.

Asimismo, la empresa adjudicataria debera promocionar las ferias mediante
publicaciones online en las redes sociales y publicaciones fisicas en medios especialistas
en asuntos educativos.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

2.1. Descripcion del Servicio

La empresa adjudicataria debera realizar las tareas detalladas a continuacién:

2.1.1 Servicio de gestion, direccion y maquetacion de las guias digitales de la
Semana de la Educacion

A. Guia digital de Universidades

El adjudicatario debera realizar la guia digital con las universidades participantes
en Aula 2019. La guia sera publicada en la pagina web de la feria, para consulta
de los visitantes.

La guia tendrd como minimo una extensién de 68 paginas y debera realizarse en
formato digital, permitiéndose su visionado offline y contemplando la posibilidad
de descarga. Asimismo, el documento debera ser en formato PDF navegable u
otro disefio (in5 u otros), que permita la visualizacion en dispositivos moviles.

El documento a elaborar debera contar con el siguiente contenido:
1. Saludo Directora

2. Saludo del Ministerio de Educacion
3. Saludo del Presidente de CRUE
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4. Informacion y fotos de la Semana de la Educacién.

5. Descripcion, fotografias y oferta de grados, posgrados y titulaciones de
las universidades expositoras.

6. Galeria de imagenes.

Para la tramitacion de los datos y realizacion de la guia, la Direccion del
certamen aportara un listado de expositores con los datos de contacto. El
adjudicatario debera enviar a los expositores un correo electronico solicitando la
informacion requerida en la guia y los archivos multimedia o enlaces a la
informacion.

El adjudicatario realizara el tratamiento y composicién de datos y, en su caso, de
imagenes. Se debera encargar de la redaccion, la unificacion y la edicion de los
contenidos por parte de los expositores.

Posteriormente, se ocupara de la maquetacion de las paginas y cubiertas,
realizada en base a las pautas de maquetacion y disefio interior acordadas con
IFEMA.

Asimismo, realizara la coordinacién final de la informacién una vez que IFEMA le
facilite la numeracion definitiva del stand en el que se ubicara cada empresa
expositora.

El formato y el disefio del catélogo se haran bajo su direccion de arte de la
empresa adjudicataria, con la supervisién de IFEMA. El adjudicatario debera
tener en cuenta que la version final de la publicacion debe ser aprobada
previamente por la Direccion del Certamen.

Asimismo, la empresa adjudicataria debera desarrollar, redactar y editar todo el
material introductorio 0 complementario necesario.

B. Guia de Postgrado y Formacién Continua

El adjudicatario debera realizar también la guia digital de las empresas
participantes en el Salén Internacional de Postgrado y Formacién Continua 2019.
La guia serd publicada en la pagina web de la feria, para consulta de los
visitantes.

La guia tendrd como minimo una extensién de 68 paginas y debera realizarse en
formato digital, permitiéndose su visionado offline y contemplando la posibilidad
de descarga. Asimismo, el documento debera ser en formato PDF navegable u
otro disefio (in5 u otros), que permita la visualizacion en dispositivos moviles.

El documento a elaborar debera contar con el siguiente contenido:
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1. Saludo Directora.
Panordmica global de la estructura de la educacion de maéster,
doctorados, formacién continua, formacion para el empleo y educacion
para adultos (en caso de no existir oferta en alguna de estas areas, se
debera realizar una panoramica general aproximada).

3. Acceso a la formacion de master, doctorados, formacién continua,
formacion para el empleo y educacion para adultos.

4. Breve descripcion de los expositores de Postgrado y Formacion
Continua, detalle de las titulaciones disponibles y galeria de imagenes.

5. Ficha técnica de Posgrado y Formacién Continua.

Para la tramitacion de los datos y realizacion de la guia, la Direccion del
certamen aportara un listado de expositores con los datos de contacto. El
adjudicatario debera enviar a los expositores un correo electronico solicitando la
informacion requerida en la guia y los archivos multimedia o enlaces a la
informacion.

El adjudicatario realizara el tratamiento y composicidn de datos y, en su caso, de
imagenes. Se debera encargar de la redaccion, la unificacién y la edicion de los
contenidos por parte de los expositores.

Posteriormente, se ocupara de la maquetacién de las péaginas y cubiertas,
realizada en base a las pautas de maquetacion y disefio interior acordadas con
IFEMA.

Asimismo, la empresa adjudicataria debera desarrollar, redactar y editar todo el
material introductorio 0 complementario necesario.

C. Guia de Schools Day

El adjudicatario debera realizar también la guia digital de las empresas
participantes en el Schools Day. La guia sera publicada en la pagina web de la
feria, para consulta de los visitantes.

La guia tendra como minimo una extension de 100 paginas y debera realizarse
en formato digital, permitiéndose su visionado offline y contemplando la
posibilidad de descarga. Asimismo, el documento debera ser en formato PDF
navegable u otro disefio (in5 u otros), que permita la visualizacidn en dispositivos
maviles.

El documento a elaborar debera contar con el siguiente contenido:
1. Saludo Directora.

2. Entrevista a instituciones colaboradoras.
3. Panorama actual de los colegios en Espafia.
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4. La educacion escolar.

5. Breve descripcion de las instituciones y los centros participantes en
Schools Day y galeria de imagenes.

6. Descripcion de actividades paralelas.

7. Concepto de la Semana de la Educacién.

8. indice de los colegios con, al menos, tres indicadores (informacién sobre
el centro: publico, privado, etc.; oferta educativa; nivel de
escolarizacion...).

Para la tramitacion de los datos y realizacion de la guia, la Direccion del
certamen aportara un listado de expositores con los datos de contacto. El
adjudicatario debera enviar a los expositores un correo electronico solicitando la
informacion requerida en la guia y los archivos multimedia o enlaces a la
informacion.

El adjudicatario realizara el tratamiento y composicidn de datos y, en su caso, de
imagenes. Se debera encargar de la redaccion, la unificacion y la edicién de los
contenidos por parte de los expositores.

Posteriormente, se ocupara de la maquetacion de las paginas y cubiertas,
realizada en base a las pautas de maquetacion y disefio interior acordadas con
IFEMA.

Asimismo, la empresa adjudicataria debera desarrollar, redactar y editar todo el
material introductorio o complementario necesario.

D. Guia de Congreso Red - Interdidac

El adjudicatario debera realizar también la guia digital del Salén Internacional del
Material Educativo y Congreso de Recursos para la Educacion.

La guia tendréd como minimo una extension de 68 paginas y debera realizarse en
formato digital, permitiéndose su visionado offline y contemplando la posibilidad
de descarga. Asimismo, el documento debera ser en formato PDF navegable u
otro disefio (in5 u otros), que permita la visualizacion en dispositivos moviles.

El contenido de la guia debera ser elaborado por la empresa adjudicataria una
vez celebrado el congreso. En coordinacion con el Gabinete de Prensa de IFEMA
se realizara la redaccion de los contenidos, incluyendo la galeria de imagenes.

El adjudicatario debera tener en cuenta que debera enviar medios humanos para
cubrir la feria y, de esta manera, poder generar con posterioridad el contenido de
la guia.
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Necesariamente, se debera incluir una presentacion de la Directora y de un
miembro del Comité de Expertos de Recursos para la Educacion — Interdidac.
Asimismo, la guia debera desarrollar contenidos relativos a las empresas
participantes en el area y una ficha técnica de la Semana de la Educacion. Por
ultimo, se debera incluir un apartado en el que se hable sobre la temética del
Congreso: STE(A)M.

El adjudicatario realizara el tratamiento y composicidn de datos y, en su caso, de
imagenes. Se debera encargar de la redaccion, la unificacion y la edicién de los
contenidos.

Posteriormente, se ocupara de la maquetacién de las péaginas y cubiertas,
realizada en base a las pautas de maquetacion y disefio interior acordadas con
IFEMA.

La guia deberd estar finalizada dentro de los dos meses siguientes a la
celebracién de la Semana de Educacién y sera publicada en la pagina web de la
feria.

2.1.2. Promocion de las ferias mediante publicaciones online y fisicas

La empresa adjudicataria del contrato debera realizar las siguientes tareas relativas a la
promocion de las ferias de la Semana de la Educacion:

e Una pégina de publicidad de la Semana de la Educaciéon en un medio fisico
especialista en Educacion.

e Una pagina de publicidad y varias noticias relativas a la Semana de la Educacion
publicadas en un medio fisico. EI medio elegido debera, necesariamente,
distribuirse por centros educativos (colegios, universidades o instituciones
educativas).

e Banner rotativo sobre la Semana de la Educacién en la portada de la edicion
digital del medio especializado en materias educativas. Dicho banner debera ser
colocado desde la formalizacion del contrato hasta el 31 de marzo de 2019.

e Publicacién de una noticia por semana sobre la Semana de la Educacion en un
medio digital especializado en Educacion.

e Publicacion de, al menos, tres tuits a la semana en las redes sociales del medio
educativo sobre la Semana de la Educacion. Los tuits deberan realizarse desde
la formalizacion del contrato hasta el 31 de marzo de 2019.

e Desarrollo de una accion promocional de la Semana de la Educacién en la red
social Facebook con un minimo de tres publicaciones por semana.
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2.2. Calendario de trabajo

El trabajo de la gestion de los datos de los expositores y la edicion y produccion de la
guia, se desarrollard conforme a un calendario analitico, que sera confeccionado de
comun acuerdo entre la Direccion del certamen y la empresa adjudicataria, conforme a
las necesidades del primero, reservandose IFEMA el derecho a indemnizacion en caso
de entrega tardia.

A continuacién se detallan las fechas de inicio y de finalizacion de los trabajos:

¢ Inicio de los trabajos: el adjudicatario debera de comenzar con los trabajos de
manera inmediata a partir de la formalizacién del contrato.

e Finalizacién de los trabajos: el adjudicatario debera haber terminado todos los
trabajos encomendados en el presente documento el 7 de marzo de 2019, a
excepcion de la guia del Congreso Red — Interdidac que debera ser entregado dos
meses después de la finalizacion de la feria.

2.4. Caracteristicas técnicas
2.4.1. Guias digitales

La guia debera producirse en formato digital, permitiéndose su visionado offline y
contemplando la posibilidad de descarga. Asimismo, el documento debera ser en formato
PDF navegable u otro disefio (in5 u otros), que permita la visualizacion en dispositivos
maviles.

IFEMA publicara el guia digital en su pagina web, siendo para esta Institucion Ferial todos
los ingresos que se pudieran producir por este concepto.

Las portadas, interior portadas, contraportadas e interior contraportadas sera bajo
supervision y aprobacion de Semana de la Educacion y por tanto se enviara el material a
la empresa que realice el trabajo para su maquetacion.

Para la elaboracidn de las guias digitales, la empresa que realice el trabajo debera estar
en coordinacién y contara con la supervision de la Direccion de Comunicacién y la
Direcciéon Comercial de la Semana de la Educacion.

2.4.2. Promocion de las ferias mediante publicaciones online y fisicas
El adjudicatario debera tener en consideracion que el material promocional relativo a la

Semana de la Educacion de las publicaciones fisicas y online debera estar previamente
supervisado y aprobado por la Direccién del Certamen.
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3. PRESENTACION Y APROBACION DE LA GUIA

Previamente a la version definitiva de todos los documentos, el adjudicatario debera
enviar a la Direccién del Certamen las guias para su aprobacion. En ningun caso, se
entendera finalizado el trabajo hasta recibir la aprobacion por escrito por parte de IFEMA.

4, OTRAS CONTRAPRESTACIONES A RECIBIR POR EL ADJUDICATARIO

El adjudicatario, como pago del concepto de intercambio publicitario indicado en el
apartado 6 “Estimacion presupuestaria de licitacion” del Pliego administrativo, recibira las
siguientes contraprestaciones:

e Presencia del logotipo de la empresa adjudicataria en las webs de las distintas
ferias celebradas en el marco de la Semana de la Educacion con enlace a las
distintas publicaciones que se realicen (Guia de postgrado, Guia de
Universidades, Guia de Formacion Profesional, y Guia de Recursos para la
Educacion — Interdidac).

e Mencidn de la colaboracién con la empresa adjudicataria en el dossier de prensa
(apartado especifico de colaboradores).

5. OTRAS CONSIDERACIONES

En las comunicaciones con los expositores, el adjudicatario actuara en nombre propio,
haciendo constar que obra en representacion de IFEMA exclusivamente para la
prestacion de este servicio.

6. DOCUMENTACION A PRESENTAR POR EL OFERTANTE

La empresa ofertante incorporara en el “SOBRE O ARCHIVO ELECTRONICO NUM. 2.-
DOCUMENTACION TECNICA”, la documentacion acreditativa y de organizacién
debidamente detallada, que a continuacion se relaciona:

5.1 Propuesta de desarrollo del servicio.

El ofertante incorporara la metodologia y procedimientos que seguira para la realizacion
de los servicios objeto de contratacién, incluyendo su sistema de gestion, el detalle de
fases que realiza, la adecuacion de los medios de que disponga a las tareas a realizar, y
cualquier otra informacién que considere oportuna.
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5.2 Medios Humanos.

NUmero de personas dedicadas a los servicios descritos en las presentes
caracteristicas técnicas y experiencia en las labores realizadas.

Organigrama de la estructura del personal destinado al servicio.

5.3. Propuesta de promocion y difusion por parte del ofertante.

El ofertante debera indicar como desarrollara la propuesta de promocion las ferias de la
Semana de la Educacion, detallando la metodologia a desarrollar e indicando en qué
publicaciones online y fisicas especialistas en Educacion realizara la promocion y difusion
de los certamenes.

La propuesta incorporada siempre debera contemplar los servicios detallados en el
apartado 2.4.2. “Promocion de las ferias mediante publicaciones online y fisicas”.

7. PROPIEDAD INTELECTUAL

El copyright de la edicidn es propiedad de IFEMA vy por tanto todos los derechos de
explotacion de textos e iconografia. El contenido de los Catalogos y Guias del Visitante
es propiedad intelectual de IFEMA, no pudiendo utilizarlo el adjudicatario para otro
propdsito diferente del objeto de este acuerdo, sin la autorizacion expresa de IFEMA.

Igualmente, el adjudicatario se compromete a no revelar ni difundir a terceros los datos
personales a los que pueda tener acceso en relacion y/o como consecuencia del
cumplimiento y/o desarrollo del objeto de este contrato los cuales tendran en todo
momento el caracter de privados y confidenciales comprometiéndose a utilizarlos
Unicamente conforme a las instrucciones de IFEMA quedando expresamente prohibida
cualquier comunicacion de los mismos a otras personas.

Una vez cumplida la presentacion contractual, todos los datos obtenidos por cuenta de
IFEMA o facilitados por ésta, cualquiera que sea su soporte, le deberan ser devueltos sin
necesidad de previo requerimiento. Las partes del presente contrato se comprometen a
cumplir fielmente con lo estipulado en la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccidn de Datos de Caracter Personal y regulacion complementaria.

8. RESPONSABLE DEL SERVICIO

El adjudicatario designara a una persona que actuara ante IFEMA como responsable e
interlocutor vélido para cualquier cuestion relacionada con los servicios encomendados.
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9. PERSONAS DE CONTACTO

Para cualquier aclaracién relacionada con cuestiones econdmico-administrativas,
deberan dirigirse a D. Andrea Espeso, de la Direccion de Compras de IFEMA, teléfono:
91.722.53.25., fax: 91.722.53.18.
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