Comisién de Compras v Contratacion
(FEMA pres y
MADRID

Mesas de Actos de apertura publica de
sobres electrénicos en formato virtual

Manual para participantes en calidad de
“Publico”




IFEMA
MADRID

1. Fechas de celebracion de actos de apertura publica de sobres electronicos en formato
virtual.

En el &mbito de la Comision de Compras y Contratacion (en lo sucesivo “CCC") de IFEMA
MADRID, los procedimientos abiertos celebraran los actos publicos de apertura de ofertas
de forma virtual exclusivamente, en la fechay horario que aparece publicado en el portal de

licitacion electronica para cada expediente, en la pestana “Aperturas = Mesas de apertura
de lalicitacion”.

¢ = ifemna. detalle?id =2120587 %* O o0

& Registro de personas

24/015 & Verificar documentos

£ Fechay hora oficial

Importe de licitacién (sin Estado Publicado Periodo de solicitudes
impuestos) S/ 0

Entidad T A Organo de contratacién

Tipo de Contrato
Tipo de Procedimiento inario con publicida,

Valor estimado sin impuestos

Codigo CPV

Tipo de Contrato Servicios

Tipo de Procedimiento Ordinario con publicidad

Valor estimado sin impuestos 165.323,27 EUR

Codigo CPV 98341130-5 Servicios de conserjeria
Presentacion de ofertas  Documentos = Aperturas | Preguntas

Mesas de apertura de la licitacion.

24/015: Mesa de apertura de la seccion Sobre 2: Sobre de condiciones técnicas

05/abr/2024 10:00
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2. Después deberaindicar un nombre identificativo y pulsar el botén “Unirse ahora™

Software necesario y enlace de acceso.

La celebracion de estos actos se difundira mediante la aplicacion de reuniones de video
MICROSOFT TEAMS, por lo que los interesados deberan descargarse previamente dicha
aplicacion gratuita o ejecutarla en su entorno web.

Es responsabilidad del usuario que asiste en calidad de publico tener correctamente
instalada la aplicacién MICROSOFT TEAMS y configurados el altavoz y el micréfono.

Para acceder a los actos de apertura virtual, deberan tener en cuenta las fechas y horarios
de celebracion publicados en el portal de licitacion electrénica, segun se ha descrito en el

apartado anterior y deberan pulsar el siguiente enlace a la convocatoria:

Unirse ala reunién ahora

Operativa para el acceso a los actos para usuarios en calidad de publico.

Cualquier persona que acceda con el enlace de acceso anterior a la mesa de apertura
publica podra unirse a la reunion.

Para poder unirse a la mesa, es importante que haga click en el enlace unos minutos antes
ala horaindicada en el anuncio de celebraciéon de la mesa, debiendo sequir las siguientes
instrucciones:

1. Al pulsar en el enlace se le abrira una ventana del navegador con las opciones
indicadas debiendo pulsar “abrir Microsoft teams”:

» PROGR Z k % IGAN
(Abrir Microsoft Teams?

Abrir siempre este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

| Abrir Microsoft Teams Cancelar

Ver el evento en directo en Microsoft Teams

Descargar la aplicacion de Windows Ver en Internet

¢Ya tiene la aplicacion de Teams? Iniciarlo ahora



https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MWNmMTFiYzYtZjE2Ny00MTNiLTkyNWQtNmNhNWVmZWU2MGYy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22dff66434-b289-4bd4-a962-28d7339140dd%22%2c%22Oid%22%3a%22763d4a29-12b2-41cc-8ab2-265d590951c4%22%7d
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Elija su configur, audio y video para

Reunion actual

Unirse ahora

33 Dispositivos

3. Después de pulsar el botén “Unirse ahora”, debera esperar a que un miembro de la
CCC le permita el acceso a la misma. Mientras no se le permita, no podra
incorporarse. Permanecera durante unos minutos en sala de espera hasta que se le
facilite el acceso.

Algun participante de la reunion deberia permitirle entrar pronto

P
{2} Dispositivos

Si durante la celebracion el usuario se sale de la reunién por algun motivo, puede
volver a entrar en la misma haciendo nuevamente click en el enlace facilitado. El
usuario permanecera nuevamente en la sala de espera durante un tiempo hasta que
se tramite el nuevo acceso.
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Para facilitar el buen desarrollo del acto, el usuario accedera con la cdmara y
microfono deshabilitados, que podran ser activados por los miembros de la CCC a
la finalizacién del acto para cualquier ruego o pregunta.

Silosinvitados desean intervenir, deberan solicitar su participacién pulsando en el
boton de reacciones de la herramienta TEAMS, levantando la mano, debiendo
esperar a que algun miembro de la CCC le dé la palabra.

Para ello, debera solicitar turno a través de “levantar mano”

4, Nota informativa.

Le informamos que estas reuniones pueden grabarse si la CCC asi lo determina. En ese
caso, se advertird expresamente al inicio del acto que dicha sesion seréa grabada.




