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1. OBJETO DEL CONTRATO.-
El objeto del presente documento consiste en el servicio de ejecucion del proyecto de
diseno, distribucion espacial y decoracion, timing del evento, coordinacion de invitados,

ambientacién y adecuacion decorativa del local en el que se celebrara durante el acto de
entrega de los premios “A” al Coleccionismo y Cena ARCOmadrid 2026

2. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO. -
Alcance del servicio a realizar.

Servicio de diseno coordinacion, ambientacion y adecuacion de los espacios con motivo de
los premios “A" al Coleccionismo que se celebrara en el espacio indicado en por la Direccion
del Certamen en Madrid que en 2026

Los trabajos a realizar por la empresa adjudicataria incluiran el suministro de todos los
materiales necesarios, la mano de obra directa e indirecta, maquinaria y todas las
instalaciones auxiliares necesarias para la completa ejecucion de las instalaciones.

Localizacioén prevista: A definir por la direccion de ARCO, ARCOMadrid 2026 esté previsto
inicialmente que serealice en el M. N. C. A. R. S(Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia).
En caso de prérrogas se notificara al adjudicatario con la suficiente antelacion

(Se adjunta el plano del espacio como anexo para la preparacién de la propuesta)
Eladjudicatario se encargara de los siguientes trabajos:

e Disefoyambientacién para laidonea presentacion del espacio (auditorio u otro, segun
la localizacion del evento) para la entrega de los Premios “A” al Coleccionismo.

e Diseno del Photo call y espacio de recepcion de premiados.
e Ambientacion espacial del lugar donde se realizara el coctel de bienvenida.

o Diseio y ejecucion del proyecto para la adecuacion general del local y ambientacion
de lacena, parala que se estima una presencia de 300 -350 personas.

e Dentro de estas tareas, el adjudicatario debera desarrollar concretamente las
siguientes actividades:

- lluminacién, decoracion floral y resto de motivos decorativos.
= Durantetodoelrecorrido debe haberunapresenciade plantasofloral
= Todaslas mesasy escenario perfectamente iluminados.
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Distribucion espacial de los diferentes espacios necesarios para el evento

o Recepciényregistro de invitados

Guardarropa

o Entrega de premios al coleccionismo (con tarima iluminada y megafonia
aportada en la propuesta técnica) Debe incluirse el mobiliario para la
ceremonia de entrega (atril, mesa de apoyo, sillas para premiados, moqueta
tarima/escaleras si fuera necesario...)

Distribucion mesas

Mesas cena invitados

Proyecto audiovisual completo (iluminacion, megafonia, proyeccion...)
Desarrollo del evento, timing

o

o O O O

El licitador debera proponer un proyecto de decoracion e iluminacion para la
realizacion del evento. En concreto se encargara de:

Adecuacion de lazona de guardarropa (si fuese necesario)

Montaje de la zona de recepcion, para registro de invitados a la llegada y asignacion
de asiento en la cena.

Suministro e instalacién de iluminacién de mesasy espacios de la cena. (iluminacién
de mesas, iluminacion espectacular en general, cualquier iluminacién ajena a la
dotacion fija del local)

Suministro e instalacion de decoracion y atrezzo del evento, asi como del mobiliario
y enseres necesarios (mesas, sillas, manteles)

El resto de menaje o elementos del tipo: servilletas, cubiertos, cristaleria, resto de

menaje, etc.) debera ser aportado por la empresa de catering

Suministro de elementos decorativos a instalar en las mesas de la cena de gala.
Suministro carteleria 0 sefalizacién numeros de mesa y minuta.

Senalética general del evento y piezas graficas (photocall, totems, carteleria
decorativay sefalética general)

Suministro e instalacion de decoracioén floral.

Montaje de un escenario con atril (en caso de que sea necesario) y sistema de
megafonia para la entrega de premios.

Audiovisuales: proyector para entrega de premios, musica ambiental en zona de
mesas, megafonia acto de entrega.

Montaje de moqueta, en caso de que sea necesario, en algun espacio concreto.
Cerramientosy cortinajes(en caso de que sea necesario)

Desmontaje y retirada posterior de todos los elementos y materiales.

e Coordinacion de los invitados durante el desarrollo de los siguientes eventos
previstos.

Bienvenida, registro, Sitting y acompanamiento de los asistentes en la entrada
aproximadamente: 19:30-20:00h
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e Coctelaproximadamente alas 20:00 - 20:30h
e Entrega premios Fundacion ARCO: 20:30
e Cena: prevista hacialas 21:00 h. aproximadamente (horarios aproximados)

El adjudicatario debera coordinar las tareas de acompanamiento de los invitados en los
diferentes eventos previstos, incluidos los traslados entre los diferentes espacios
dentro del local.

Eladjudicatario se encargara de contratar el personal necesario paraacompanary guiar
alosinvitados durante el desarrollo del evento, asi como de contar con personal fijo en
las siguientes areas:

e Zona bienvenida. A partir de las 20.00 debera ser atendida por
minimo dos personas, a partir de esa hora siempre estara presente
una persona.

Zonaingreso y guardarropa.

e /onaasignacién de mesas.

Ademas de lo anteriormente descrito sera labor del adjudicatario la coordinacién
general de la cena con las empresas implicadas en la celebracién del evento, control de
los timings dentro del evento (recepcion, ceremonia de entrega de premios y traslado
de los invitados a la cena, sitting) y el control de movimiento de las personas a lo largo
de los distintos lugares previstos para la celebracién de todos los eventos para lo que
debera contar con personal de apoyo para la coordinacién del evento y el control de
movimiento de personas.

e Coordinaciony labores de asesoramiento a la empresa encargada del catering y otro
tipo de apoyos.

Medios humanos necesarios para la ejecucion del servicio.

El adjudicatario debera contemplar todo del personal necesario para la ejecucion de
las tareas objeto del contrato y en particular, debera contemplar la siguiente dotacion
minima de personal durante la celebracion del evento:

e b5 auxiliares del evento encargados de recepcion en la entrada del recinto,
organizacion del sitting y acompanamiento y guardarropia. Este personal debera
contar con conocimientos altos de inglés, buena presencia y buenas dotes de
comunicacion. 1coordinador azafatos

e 2 personas que supervisen el desarrollo durante la realizacion del servicio (un
coordinador y un ayudante).
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e Personal limpieza durante evento.
e |FEMA MADRID proporcionara el numero de azafatas que estimen necesario.

Fechas de ejecucion, montaje y desmontaje.
Estimacion de invitados: 350 aprox-.

Fecha de realizacién: la cena se tiene previsto celebrar el martes 3 de marzo de
2026

Horarios de montaje y desmontaje: previsiblemente seran a las 8 h el montaje y el
desmontaje alas 24 h.

Los costes derivados de la carga y descarga de los materiales correra por cuenta
del adjudicatario.

Proyecto definitivo de instalacion. -

Conanterioridad al inicio del montaje el adjudicatario presentaré a la Direccién de ARCO
y al local elegido el proyecto de instalacion final, con las adecuaciones necesarias a
realizar para habilitar el n? definitivo de asistentes y cualquier otra consideracion
técnica.

Fecha limite de entrega del proyecto definitivo: 20 dias naturales antes de la
celebracion del evento

3. OBSERVACIONES GENERALES.-

A continuacion se detallan las observaciones generales que deben cumplirse en la
presente licitacion:

e El adjudicatario debera prever todas las tareas de acopio y suministro de
materiales para su disponibilidad en los dias destinados al montaje. Asimismo, el
adjudicatario debera planificar y organizar la disposicién de todos los medios
técnicos(medios de transporte, equipos, herramientas, medios auxiliares, etc.)y
humanos convenientemente cualificados para la ejecucién de los trabajos.

e Unavezconcluido el evento, el adjudicatario debera efectuar todas las tareas de
desmontaje en los horarios establecidos por IFEMA MADRID o el local donde se
celebre el evento a tal efecto.
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El material a instalar sera nuevo o en perfecto estado de conservacion. IFEMA
MADRID podra rechazar el montaje o instalacién de cualquier material o
equipamiento que no cumpla los niveles de calidad e imagen exigidos,
obligandose el adjudicatario a sustituirlo inmediatamente por otros que cumplan
estas exigencias, sin reclamacion alguna por parte del contratista.

IFEMA MADRID ordenara retirar y/o sustituir todos aquellos materiales (aun
después de instalados) que no se ajusten alo anterior, sin derecho a reclamacion
alguna por parte del contratista.

El adjudicatario quedara obligados a ejecutar cualquier tipo de adecuacion en el
acabado de la instalacién sin coste adicional para IFEMA MADRID en caso de que
la inspeccion realizada por IFEMA MADRID determine que el acabado no es el
adecuado.

El adjudicatario estara obligados a disponer de un equipo de mantenimiento
durante los dias y horarios de celebracion del evento, dotando al mencionado
equipo de algun sistema que permita su contacto y localizacion inmediata
(teléfonos moviles, etc.), quedara entendido que el equipo de mantenimiento
realizara turnos en el horario de comida para tener permanentemente cubierto el
servicio.

El adjudicatario acudira a las instalaciones con el personal asignado de IFEMA
MADRID para las visitas técnicas que se consideren necesarias.

Todo el personal de servicio debera estar perfectamente uniformado e
identificado con el nombre de laempresa contratista, ademas de la identificacion
que IFEMA MADRID proporciona.

El adjudicatario designara a una persona que actuara ante IFEMA MADRID como
responsable e interlocutor valido para cualquier cuestion relacionada con los
servicios encomendados, asi como un responsable técnico del montaje a realizar,
pudiendo recaer dicho cometido en la misma persona.
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4. DOCUMENTACION A PRESENTAR

El detalle de los conceptos a valorar se establecen en la clausula 8 - Criterios de
Valoracion del documento Anexo 1- Cuadro de Caracteristicas

1.- Proyecto de disefio conceptual y propuesta escenografica, en base al plano del
espacio aportado como anexo.

2.- Detalle de la propuesta de adecuacion del mobiliario, enseres, iluminacién y
decoracién en general de los ambientes incorporando:

-Look and feel con Fotografias einfografias deladecoracion prevista, incluyendo
decoracion floral.

- Diseno de iluminacién y Fotografia de los elementos de iluminacidn previstos.
-Fotografiay descripcion del mobiliario y enseres necesarios (mesas, sillas, manteles)
- Propuesta de piezas graficas(sefalética, autoportantes, papeleria...)

3.-Propuestade desarrolloy organizacién de servicio, enla que se detalle ladescripcién
de tareas de produccion, montaje, celebracion y desmontaje y los medios técnicos y
humanos intervendran en el mismo. Asi mismo se pide informe detallado con los
siguientes aspectos:

Recepcion,

Registro

Movimientos invitados a la ceremonia entrega de premios
Movimiento de invitados, cocktail, cena

Timing general del evento

4 -Perfil profesional y numero de medios humanos destinados a las tareas de
acompanamiento y supervision durante el evento, teniendo en cuenta las necesidades
minimas establecidas

5. CONTRAVENCION DE PATENTE. -

Eladjudicatario protegera e indemnizara a I[FEMA MADRID contra cualquier reclamacion
por contravencion de patente, marca registrada, derechos de autor o reclamacion de
comercio ilicito con respecto al mobiliario o cualquier otro elemento que forme parte
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del montaje.

6. OBSERVACIONES GENERALES Y NORMATIVA APLICABLE. -

Las instalaciones se realizaran bajo el estricto cumplimiento de la normativa que
les sea de aplicacion, por lo tanto, se deben cumplir en todo momento las normas
vigentes aplicables tanto en materia de seguridad, asi como en cada area o labor
realizada llevada a efecto para conseguir el fin deseado, cumpliendo cada
normativa sectorial (montajes eléctricos, obra civil, etc.).

Toda instalacion eléctrica, se realizara de acuerdo con los requisitos exigidos por
el Reglamento Electrotécnico para Baja Tension, (Real Decreto 842/2002 de 2 de
agosto) Instrucciones Técnicas Complementarias y cualquier otra disposicion
interna establecida por la Direccion General e Industria, Energia y Minas de la
Comunidad de Madrid.

Los trabajos de instalacion, seran supervisados en todo momento, por el
Responsable del Expediente de IFEMA MADRID, atendiendo siempre a las
indicaciones de acabado que haga de las distintas unidades, pudiendo ordenar la
retirada y sustitucién de todos aquellos materiales, aun estando instalados, que
no se ajusten o no cumplan los niveles de calidad e imagen, obligandose el
adjudicatario a su sustitucion por otros que cumplan estas exigencias, sin
reclamacion alguna por parte del adjudicatario.

Todos los medios auxiliares y medidas de seguridad y salud como personal
necesario para la ejecucion de los trabajos solicitados seran por cuenta de la
empresa adjudicataria, debiendo estar debidamente homologados y legalizados.
Encuanto alosaspectos de sequridad laboral, el ofertante debera tener en cuenta
los equipos de proteccidnindividual, siendo los de proteccién colectiva instalados
por otro contratista.

7. PERSONA DE CONTACTO. -

Les recordamos que, para cualquier consulta o aclaracién de caracter administrativo,
técnico o economico sobre este expediente, deben proceder conforme a lo previsto en los
apartados 5.- CONSULTASy 6.- PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES. NOTIFICACIONES
Y COMUNICACIONES- del cuadro de caracteristicas-.

Igualmente, lesrecordamos que, para aquellas cuestiones que puedan afectarala operativa
/ funcionalidad del portal de licitacion electronica de IFEMA MADRID, existe un area de
soporte y consulta licitadores dentro de la web:

Preguntas frecuentes: https://licitaciones2.ifema.es/html/preqguntas-frecuentes
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Manual de uso de la plataforma:
https://licitaciones2.ifema.es/resources/Guia_Licitadores.pdf

Soporte y contacto con plataforma: https://pixelware.com/servicios-soporte-licitadores/

El contacto telefénico con el encargado de la gestion del expediente perteneciente a la
Direccion de Comprasy Logistica de IFEMA MADRID, que se cita a continuacion, se limitara
a cuestiones meramente informativas no vinculantes sobre el propio proceso de licitacion:

Técnico de Compras-9172257 29
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