Direccién de Compras y Logistica

IFEMA
MADRID

Manual para configuracion de parametros
relativos a la documentacion
administrativa, criterios técnicos y
econdmicos en la plataforma de licitacion
electrénica de PW.

Version 1.0(15/1/2025)




IFEMA
MADRID

1. Configuracion del sobre administrativo n®1.

La configuracion de los datos maestros en PW propone por defecto los 6 parametros
habituales para cualquier pliego tipo.

Sobre de documentacidn administrativa

Admisitn No
Admisicn si
Admisitn

Low Tiudo, Evaluacién Obligaterio
1

1

1

1 Admisicn Mo

1

Admesicen Mo

Aspectos a tener en cuenta:
- Siexcepcionalmente no se requiere garantia provisional, eliminar este criterio.

- Si excepcionalmente en una licitacién se requiere documentacion adicional en el
sobre n? 1 con caracter obligatorio (por ejemplo, la solvencia técnica), se debera
anadir un criterio adicional especifico paraello.

En este caso, se utilizard cualquiera de los criterios predefinidos de ADMISION Y
OBLIGATORIOS, modificando el titulo y contenido del mismo en funcion de su
definicion especifica (por ejemplo, SOLVENCIA CONFORME A REQUERIMIENTO
DEL APARTADO 7 del anexo | del PCAP).

- Si excepcionalmente se utiliza un pliego distinto al pliego tipo (pliegos antiguo
formato), deberan utilizarse los criterios maestros de la pestafia“declaraciones”, ya
que estan configurados en referencia a los documentos y aportados propios de los
pliegos de formato antiguo.

*NOTA: Recordar incluir, como minimo, dos criterios mas: Datos de contacto del
ofertante e indice.

Criterios maestros

Seleccién Declaraciones Requisitos Oftros
[] | Titulo Descripcion
[] | Declaracion responsable del cumplimiento de las Declaracion responsable debidamente fechada y firmada, segtin modelo 1X
condiciones establecidas legalmente para contratar del pliego administrativo, indicando que cumple las condiciones
con la Administracion establecidas legalmente para contratar con la Administracién, en particular
las que resultan de los apartados 2 a 6 del Anexo | - Documentacion
administrativa
[] | Garantia provisional Justificante de haber constituido la garantia provisional, de conformidad con
las condiciones y requisitos establecidos en el pliego administrativo.
[[] | Otra documentacion administrativa Otra documentacion administrativa (documento de compromiso de UTE

segln apartado 2.6 del pliego administrativo si procede, datos de contacto
del ofertante)
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Configuracion del sobre n? 2 - CRITERIOS NO EVALUABLES DE FORMA AUTOMATICA
MEDIANTE LA APLICACION DE FORMULAS-.

Los criterios habituales a utilizar que figuran por defecto en el maestro de PW son 2:

Titulo Evaluacion Obligatorio Puntos minimos Puntos maximos
Documentacion técnica obligatoria Admision Si 0 0
Oferta técnica Subjetivo Si 0 800

- Documentacién técnica obligatoria: Documentacion que se requiere con caracter
obligatorio como criterio de admision que no tiene puntuacion.

- Ofertatécnica: documentacion relativa a los criterios de adjudicacién establecidos en
el apartado 8.1 del anexo | del PCAP. Se trata de un criterio subjetivo, que requiere al
licitador documentacion obligatoria y que se debe parametrizar la puntuacion,
conforme loindicado en el anexo I.

La configuracion estandar de estos criterios permite a los licitadores incorporar en cada
uno de ellos T o mas documentos. Para observar qué elementos requiere la plataforma
completar o incorporar a los licitadores en su oferta, pulsando la opcion editar del criterio,
pestana “elementos”, puede observarse que el criterio “oferta técnica” permite la
presentacion de “documentos multiples”

Edicidn del criterio

General : Elementos

Elementos de presentacion

Adjunte los documentos de su oferta técnica

& Editar

« Guardar Cerrar

- Deberemos configurar en PW cuantos criterios (ya sean de admision o
subjetivos) se hayan previsto en el ANEXO I.
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3. Configuracién del sobre n® 3 - CRITERIOS EVALUABLES DE FORMA AUTOMATICA
MEDIANTE LA APLICACION DE FORMULAS-.

Los criterios que figuran por defecto en el maestro de PW son los siguientes:

Criterios maestros

Otros
O Titulo Descripcién
O Criterio genérico sobre BC sin evaluacion
O Criterio técnico objetivo Criterio técnico objetivo (solo requiere documentos)
O Documentacion técnica obligatoria Contenido técnico obligatorio no sujeto a valoracion
[J | Ficha de precios unitarios
O Oferta econémica Oferta econdmica (Férmula IFEMA)
[J | Otra documentacion econdmica Otra documentacién econdmica no evaluable
O Otros criterios econdémicos Otros criterios econdémicos valorables de forma objetiva

El detalle de cadauno de ellos es:

= Oferta econémica (férmula IFEMA)

Lote Titulo Evaluacion Obligatorio Puntos minimos Puntos maximos Minimo Maximo

1 Oferta econdmica Objetivo Si 0 200 0 0
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Edicion del criterio

Titulo Obligatorio ¥

i General Elementos

Oferta econémica Negociable 1
iable [
16/100 goe

Descripcién

Oferta econémica (Férmula IFEMA)

32/4000

Maxima Minima Ponderacién

Puntuacién 200,00 0,00 1,00

Establecido

Formula de calculo de puntuacion si

Férmula de identificacion de baja temeraria No

il

Restriccién de valores No

Edicion del criterio

General ! Elementos
| I—

Elementos de presentacion

& Editar

1 Eliminar

# Editar

re=

Cerrar

- Es el criterio a configurar para que los licitadores incorporen la propuesta
econdémica TOTAL (anexo IX) del concurso.

- Pordefecto tiene configurada la férmula de céalculo de puntuacion de la oferta
economica que consta en nuestros pliegos.

- Debemos asignar la puntuacion "MAXIMA" que se otorga a la oferta econémica
totalenelanexo I.

- Tal y como se observa en la pestana “detalles” de edicion del criterio, este

criterioobliga alos licitadores ejecutar dos acciones:
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1) Incorporar el importe de la oferta sin IVA en formato decimal.
2) Incorporaruno o varios documentos.

Consideracionesimportantes para este criterio:

O

Si de forma excepcional en algun expediente se utiliza una formula de
valoracion de la puntuacién de la oferta economica distinta a la habitual,
debe eliminarse a través del boton “configurar”, la formula establecida por
defecto. En este caso, no es necesario establecer una férmula nueva ya
que esto implicasimplemente que PW no hace el calculo de puntuacion por
defecto, lo tendremos que baremar manualmente.

En cualquier expediente con tramite normal (expediente con integracion
con sap) en el que se evalle la oferta econdémica total, el importe que el
licitador teclea a la hora de presentar su oferta economica es el que se
traslada posteriormente a SAP pararealizar las peticiones de oferta.

Este criterio NO se debe utilizar en un mismo expediente mas de una vez.

Teniendo en cuenta que lafuncionalidad de este criterio es que se traslade
el importe total de las ofertas econémicas a SAP, si se duplica en PW
provocaincidencias posteriores con SAP al no llegar un solo dato valido en
laintegracion.

En caso de que la valoracion de la oferta econémica no se realice por
importe total, sino que cada una de las partidas o precios unitarios tiene
una valoracion individual en las que se asigna una puntuacion especifica,
NO se debe crear varios criterios de oferta econémica en PW, sino que
debemos incorporar Unicamente uno, en el que los licitadores indiquen su
oferta total. En este caso, debemos eliminar la formula establecida y se
baremara manualmente, con los calculos especificos que se realicen
mediante las hojas de calculo de los criterios de ponderacién, asignando
de forma manual en baremacién, la puntuacion total.

Este criterio NO se debe utilizar con la configuracion por defecto en
expedientes en los que el criterio econémico sea un concepto distinto al
importe total en € de una oferta, es decir, si la oferta econdmica es un
concepto como un % de descuento, % incremento, % comision o similar.

En estos casos, el expediente debe configurarse en SAP sin integracion
con PW. De no hacerse asi, provocaremos incidencias en el registro de las
peticiones de oferta en SAP, ya que no existird un importe econéomico que
trasladar de PW a SAP.

En caso de crear un expediente sin integracién en el que la oferta
economica corresponda a este supuesto, al utilizar este criterio en PW
deberemos eliminar la formula de calculo de puntuacién y en la pestana
“detalles”, también habra que eliminar “el importe de la oferta en formato
decimal”.
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=  Fichade precios unitarios.

Lote Titulo Evaluacion Obligatorio Puntos minimos Puntos maximos Minimo Maximo

1 Ficha de precios unitarios Ninguna Si 0 0

- Es el criterio a configurar para que los licitadores incorporen el detalle de
propuesta economica por precios unitarios o partidas (anexo IX B) del
concurso, en caso de que se haya requerido.

- Encasodeestablecerse, es un criterio obligatorio que Unicamente requiere de
la aportacion de uno o varios documentos por parte de los licitadores.

- Norequiere establecer puntuacion.

= Otros criterios econémicos, “Otros criterios econémicos valorables de forma objetiva”.

Lote Titulo Evaluacién Obligatorio Puntos minimos Puntos maximos Minimo Maximo

1 Otros criterios econdmicos Objetivo Si 0 200 0 0

- Es el criterio a configurar para que los licitadores incorporen cualquier
informacion economica distinta a la oferta econémica total, que tenga una
valoracion individualizada dentro de los criterios de adjudicacion del contrato.

- Encasodeestablecerse, es un criterio obligatorio que Unicamente requiere de
la aportacion de uno o varios documentos por parte de los licitadores.

- Requiere establecer puntuacién (Puntos maximos).

= Otradocumentacién econémica, “Otra documentacién econémica no evaluable”.

Lote Titulo Evaluacién Obligatorio Puntos minimos Puntos maximos Minimo Maximo

1 Otra documentacion econémica Ninguna Si 0 0

- Es el criterio a configurar para que los licitadores incorporen cualquier
informacion econémica distinta a la oferta econdmica total, que NO tenga una
valoracion individualizada dentro de los criterios de adjudicacion del contrato.

- Encasodeestablecerse, es un criterio obligatorio que Unicamente requiere de
la aportacion de uno o varios documentos por parte de los licitadores.

- Norequiere establecer puntuacion.

=  Criterio técnico objetivo, “Criterio técnico objetivo (solo requiere documentos)".

Lote Titulo Evaluacién Obligatorio Puntos minimos Puntos maximos Minimo Maximo

1 Criterio técnico objetivo Objetivo Si 0 200 0 0
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Lote

1

Es el criterio a configurar para que los licitadores incorporen cualquier
informacion técnica que se establezca como criterio evaluable mediante
formulas.

En caso de establecerse, es un criterio obligatorio que Unicamente requiere de
la aportacion de uno o varios documentos por parte de los licitadores.
Requiere establecer puntuacion (Puntos maximos).

(*) Normalizacion de los criterios técnicos objetivos PW - Criterios del Anexo | -
Anexos de PCAP a cumplimentar por los licitadores.

Se debe respetar una consistencia entre los criterios de adjudicacion
establecidos en el apartado 8.2 del Anexo |, los Anexos que se aportan en el
pliego para cumplimentar por los licitadores y los criterios que se definan con
esta funcién en PW, es decir:

e Si existen 3 criterios objetivos distintos en el apartado 8.2 del anexo |,
deben incorporarse 3 modelos distintos para cada uno de ellos en el
documento de otros anexos del PCAP y se deben parametrizar 3 criterios
distintos en PW.

e Sienelapartado 8.2 del anexo | se establece un unico criterio objetivo en
el que se evalua mas de un aspecto concreto, el documento de otros
anexos del PCAP debe incluir un unico modelo que recoja todos los
aspectos avalorary se debe parametrizar un unico criterio en PW.

Se debe EVITAR que habiéndose configurado distintos criterios de
adjudicacion en el anexo |, el modelo aportado en el documento de anexos del
PCAP sea unico para todos los criterios técnicos objetivos y que ademas, se
configuren también varios criterios en PW. El objetivo de esta forma es que las
empresas no tengan que aportar el mismo documento varias veces
cumplimentado (ya que el modelo definido tiene todos los criterios en el
mismo)

Documentacion técnica obligatoria, “Contenido técnico obligatorio no sujeto a

valoracion”.

Titulo

Evaluacion Obligatorio Puntos minimos Puntos maximos Minimo Maximo

Documentacion técnica obligatoria Admisién Si 0 0

Es el criterio a configurar para que los licitadores incorporen cualquier
informacion técnica que se establezca como obligatoria para dar soporte a un
criterio técnico objetivo.

En caso de establecerse, es un criterio obligatorio que Unicamente requiere de
la aportacion de uno o varios documentos por parte de los licitadores.

No requiere puntuacion, ya que se barema como criterio de admision.

Criterio genérico sobre BC, “Contenido técnico obligatorio no sujeto a valoracién”.
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Lote Titulo Evaluacion Obligatorio Puntos minimos Puntos maximos Minimo Maximo

1 Criterio genérico sobre BC sin evaluacion Ninguna No 0 0

- NOUSAR, se creo¢ parauna casuistica muy concreta de un procedimiento.
4, Comprobacion de la exactitud en la parametrizacion de los criterios en PW.

Previamente a la publicacién, se debe una revision de la totalidad de criterios
parametrizados para comprobar la inexistencia de posibles errores.

Para ello, debemos acudir a la pestana “PCAP" y dentro de las “secciones y condiciones”,
podremos observar la totalidad de criterios establecidos, categorizacion y ponderacion.

Expediente PPT  PCAP Licitacion judicacio D: licaci Auditoria

Pliego administrativo

Pliego administrativo de la licitacién
Documentacion adicional

Anexos de la licitacion

Condiciones de ejecucion

Distintas opciones referentes a la ejecucion del contrato
Propiedades

Propiedades extendidas

Prérrogas

Informacién sobre las prémogas del expediente

OO Oe e

Numero Hay prérrogas Duracién maxima prorrogas (meses) Nuamero de pré Valor

1 si 24 2 0,00

j Secciones y condiciones

Gestién de las secciones de Ia licitacién y de las condiciones y criterios de adjudicacion

Secciéon Numero de lote Titulo Tipo de criterio  Tipo de evaluacién Puntuacion maxima
Sobre 1 |1 D o del de las para contratar con la 6 Admision 0,00
1 Garantia provisional Administrativo | Admision 0,00
1 Otra documentacion administrativa Administrativo | Admision 0,00
Sobre2 |1 CRITERIO 6. GESTION COMERCIAL DEL SERVICIO Técnico Subjetivo 180,00
1 ‘CRITERIO 7. GESTION OPERATIVA DEL SERVICIO Técnico FSubj'eIivo 180,00
1 CRITERIO 8. HERRAMIENTA DE CATALOGO DE SERVICIOS ON LINE (E-COMMERCE) Técnico Subjetivo 50,00
1 CRITERIO 9. PLAN DE SOSTENIBILIDAD Técnico Subjetivo 50,00
Sobre3 |1 ‘CRITERIOS 1Y 2.PROPUESTA ECONOMICA — PORCENTAJE DE REBAJA EN EL PRECIO DE VENTA A IFEMA MADRID Econémico Objetivo 180,00
1 ‘CRITERIO 3. EXPERIENCIA DEL EQUIPO HUMANO DEDICADO EN EVENTOS CORPORATIVOS INTERNAC.MODELOS 2A Y 2B | Técnico Objetivo 130,00
1 CRITERIO 4. EXPERIENCIA EQUIPO HUMANO DEDICADO EN CONGRESOS INTERNAC. SECTOR MEDICO. MODELOS 3A Y 3B | Técnico Objetivo 115,00
1 CRITERIO 5. EXPERIENCIA DEL EQUIPO HUMANO DEDICADO EN EVENTOS INSTITUCIONALES. MODELOS 4A Y 4B Técnico Objetivo 115,00

Es sumamente importante realizar esta comprobacion previa a la publicacion dado que una
vez publicado el expediente, la modificacion de cualquier parametro puede implicar futuras
incidencias en la presentacion de ofertas paralos licitadores o en la apertura de las mismas
por lo que salvo excepciones a valorar individualmente, durante el periodo de licitacion
nunca se podra modificar la disposicion de criterios.




