IFEMA
MADRID

GUIA DE ACCESO AL PORTAL DE LICITACION Y
PRESENTACION DE OFERTAS



IFEMA

MADRID
CONTENIDO
Acceso al Portal de Licitacion EICIIONICA ..........cceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeeneeeeememesemesmsmsesesesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssasasssssasssssesasasasasesssssasasananasanananane 3
Localizacion de un expediente en el Portal de LICIEACION ..........ciiiiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiinniiiiiiiniiiisnnsestiiiossssssssssesssssssssssssssssssssossssssssssssssssssssssssnssssssssosssssss 5
[ EY=Y ] = T (o] s LN =1 o - T RPNt 12
NOTIFICACIONES.....cceiiiiiiiiiiiiiiiiiiicinnetettiiesessssanssettttsesssssssssssssssssssssssenssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssesssssssssssssssssssssessssssssssssnsssssssssssssssssnnsssssssos 27
Presentacion de subsanaciones, MeJOras Y aCIAraCiONES............iiiviiiiirinnneiiiiiieiiinsensettiisesssssossssssssssssssssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssssasssssssssss 32

Guia Rapida Licitadores 2



IFEMA
MADRID

Acceso al Portal de Licitacion Electrdnica
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Acceso al Portal de Licitacion Electrénica

El “link” desde el que el licitador debe acceder al Portal de Licitacion aparece en los pliegos publicados por IFEMA, que podra localizar en el
portal de licitacidn electrdnica utilizando la busqueda con el numero del expediente.

(FEMA
MADRID

Licitacion Electrénica de IFEMA MADRID ™
Dﬁgézsta plataformaWisteéd podra acceder licitaciones publicadas pog eLOrgaﬂYS‘mS,q(;)nsultar su informacion,

estado de tramitagieny podra licitar de formiaiele ctronicadurameTd8 24 horas de los 365 dias del afio.
< 3 |

4

Listado de convocatorias de licitacion & Registro de personas
Ultimos publicados Q & Verificar documentos
23/189 # Fechay hora oficial

Presupuesto sin impuestos Tipo de Contrato Tipo de Procedimiento
40.612,84 EUR Suministros Ordinario con publicidad
Estado Vigencia del tramite

Publicado @ 22/dic/2023 12:00 - 17/ene/2024 10:00

Organizado por

1 IFEMA
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Localizacion de un expediente en el Portal de Licitacion
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Localizacidon de un expediente

En estaseccion se explica brevemente como llegara un determinado expediente.
» Expediente de cualquier tipo a los que se pueda licitar libremente sin invitacion

Elaccesoalainformaciény al apartado de presentacién de ofertas de un expediente de este tipo se encuentra disponible en la pantalla inicial del
Portal de Licitacion Electrénica (Listado de convocatorias de licitacion)

GEMA
MADRID

|

_# Bienven la P icitacion Electrénica de IFEMA MADRID

< T—
Desde esta pla ] usted podra accedh las licitaciones publicadas por el Organism@ReOnstltar su informacion,
estado de tramitacion y podré licitar de fORMatelectronica durante lase4"W6ras de los 365 dias del afio.

Listado de convocatorias de licitacion & Registro de personas
En plazo | Ultimos publicados Q & Verificar documentos

23/189 B Fechay hora oficial

SUMINISTRO DE COMPONENTES PARA AMAESTRAMIENTO DE PUERTAS DEL PALACIO MUNICIPAL DE

IFEMA MADRID.

Presupuesto sin impuestos Tipo de Contrato Tipo de Procedimiento

40.612,84 EUR Suministros Ordinario con publicidad

Estado Vigencia del tramite

Publicado @ 22/dic/2023 12:00 - 17/ene/2024 10:00

Organizado por
1 IFEMA
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> Expedientes alos que se licita con invitacion previa
Paraaccederalainformaciény alasolicitud de un expediente al que se licita con invitacidn previa, los pasos serian los siguientes:

1. En la pagina inicial, pulsar en la opcion “Acceso privado” y, a continuacion, pulsar el boton “Seleccionar certificado” o “Acceso
mediante contrasena”.

Portal de Licitacion Electronica

N Lknaciones

# Acceso al area privada @ Normativa

. & Registro de personas
Para acceder al drea privada, dede Inlrody

& Verificar documentos

| Calendario y hora
oficial

Acceso mediante certificado

Acceso mediante contrasefia

Cédigo de documento identificativo de
La Persona Fisica o juridica

Cédigo de documento identificativo del i
Representante
Contraseda
—_—
i 4
| ouesea | £
Darse de ata

Guia Rapida Licitadores 7



Seguridad de Windows

Confirmar certificado

El sitio licitades.pixelware.com necesita tus credenciales:

CN=MARIA NOTARIO
ESPANOL,2.5.4.5=#13093131313131313131
48,2.5.4.42=#0c064d4152c38d41,2.5.4.4=#0
c104e4f544152494f2045535041¢39144¢,2.5.
4.12=#13134e6f746172696f2028417574656
e7469636129,0U=000000012,0U=Colegio
Notarial de MADRID,0=Consejo General del
Notariado,L=MADRID,ST=MADRID,C=ES

*®
gl

Emisor: ANCERT Certificados FERN V2
Valido desde: 04/05/2016 hasta 04/05/2019

Haga clic aquf para ver las propiedades del
certificado

Aceptar Cancelar

IFEMA
MADRID

Al seleccionar la opcion “Seleccionar certificado”, el Portal le solicitara que
seleccione el certificado con el que estéaregistrado.

MUY IMPORTANTE: Es necesario disponer de un certificado electrénico, pudiendo
ser tanto fisico como juridico.

En el caso de que sea fisico, en el certificado debera constar el NIF de la persona
registrada como representante de la empresa.

En el caso de que sea juridico (o de representante) en el certificado debe constar,
tanto el CIF de la empresa como el NIF de la persona responsable de presentar la
oferta.

En ambos casos, la persona que realiza la presentacion debe tener poderes para
presentar ofertas. En caso de no tenerlos, el Portal de Licitacion admitira la
presentacion de la oferta, pero sera la propia Mesa de contratacion la que
posteriormente decidira la validez o no de la misma.

En ocasiones, la persona que realiza el tramite de presentar la oferta es un
administrativo o un técnico que no tiene poderes. Puede presentar la oferta con su
certificado, pero la documentacion anexa debera estar firmada por la/s persona/s
con poderes para presentar ofertas.

Guia Rapida Licitadores



2. Ysemostrarantodos losexpedientes enlos que el licitador esté participando o haya participado previamente.

Portal de Licitacion Electronica

IFEMA
MADRID

& Carpeta personal

Persona juridca .
np
tictaciones 7

Expediente

PA/EADM/JSP/OT06/01

ueba 1000

PNSP/CMU20617.LP

P-tramitador

Representante activo

Presupuesto sin IVA

S Likiaciones

& Datos de registro
B Notificaciones
£3 Comunikaciones

© Preguntas

M| Lictaciones
# Normativa

& Verificar documentos

8 Calendario y hora
oficial

Guia Rapida Licitadores
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3. Acceso al érea privada mediante contrasena. Para acceder a las carpetas privadas del Portal mediante contrasena, primero hay que darse
de alta en el Registro de Empresas.

# Acceso al area privada

Para accader al 8réa privada, debe Introducir sus cradenciales de acceso

Seloccionar centificado Requisitos tenicos

Acceso mediante contrasefia
Cédigo de documento identificativo de
13 Persona Fisica o Juridica

Cédego de documento identificativo del
Representante

Contrasefia

B Lictaciones
# Normatwva
& Registro de personas
& Verificar documentos

8 Calendario y hora
oficil

Guia Rapida Licitadores
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4. EnelRegistro se deberd cumplimentar lainformacidn basica de la Empresa, los datos de contacto y el perfil de negocio para que el
organismo pueda ponerse en contacto con ustedesy enviarle comunicaciones referentes a licitaciones que tienen que ver con la
informacion existente en su perfil y que podrian ser de su interés.

Portal de Licitacion Electronica

e una pe g - 5o gy
& Identificacion de la persona juridica
3
Tipo de pers FEsanTantas Rrduatios Dars operaran (o hatalorr s
Documento * Nombre *
3
* Persona juridica X
3) PRSI Persona fisica Domicilio social * cP
Perfil 7
- | Empresa Pais Provincia * Poblacién *
T Autdnomo
3) e Teléfono * FAX Correo electrénico *

Siguiente 9

Identificacion del representante

tact mo representante de 13 persona (fisica o juridica) que ¢
Documento * Sexo
v
Nombre * Cargo
Correo electrénico * Capacidad dd

Guia Rapida Licitadores 1l
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Presentacion de ofertas
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Pararealizar la presentacion de una oferta a través del Portal de Licitacién Electronica es necesario localizar previamente el expediente al que se

pretende licitar.
Unavezlocalizado, los pasos serian los siguientes:

1. Accederal expedientey pulsar el botén “Acceder”

Listado de convocatorias de licitacion i= Tramites

Ultimos publicados | Mas consultados | Ultimos dias Q & Normativa
& Registro de personas

PA/CMU/280917/01
& Verificar documentos

prbsistemadinamico

g Calendarioy hora
oficial

Presupuesto sin IVA Estado Vigencia del tramite

200000.0€ Publicado @ 07/5ep/2017 -
30/sep/2018 00:00

Organizado por
I Pixelware

Guia Rapida Licitadores 13
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2. Descargarlaaplicacién de sobres que, posteriormente, permitira elaborar la ofertay realizar la presentacion.

La descarga de la aplicacion de sobres sélo debe llevarse a cabo una Unica vez, en la primera presentacion desde ese equipo de una oferta
ante el organismo, pulsando el botén “Descargar aplicacion de presentacion de ofertas”.

Presentacion de ofertas Lotes Documentos Preguntas

Forma de presentacion

Telematica

Para presentar su oferta de forma electronica debe descargar el esquema. Al pulsar esta opcion se
descargara un archivo con el esquema correspondiente a la licitacion solicitada. La presentacion de la oferta
se realizara mediante la aplicacion de presentacion de ofertas, la cual previamente debe haber sido

descargada.

Descargar solicitud Descargar la aplicacion de presentacion de ofertas

Estructura de la oferta

Oferta indicativa
o 07. Oferta técnica

Guia Rapida Licitadores 14
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Se presenta una nueva pantalla en la que se informa del funcionamiento de la aplicacion, asi como recuerda los requisitos técnicos que se
deben haber verificado inicialmente. También permite Validar de nuevo el certificado que se va a utilizar en la presentacion de la oferta.
En esta pantalla se debe pulsar el botén “Descarga aplicacion”.

& Descargar la aplicacion de presentacion de ofertas
POR FAVOR, LEA ATENTAMENTE LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES

Para poder licitar electrénicamente usted necesita haber descargado previamente la aplicacién de presentacion de ofertas. Esta aplicacion se quedaré instalada en su ordenador y podré acceder a
ella mediante icono de acceso directo, sin necesidad de estar dentro de |a Plataforma de Contratacion Pdblica.

Elicono de acceso a esta aplicacion, habitualmente, estara en su escritorio y se denomina "Presentacion electrénica de ofertas”. Esta aplicacion le permitiré preparar sus ofertas sin necesidad de
estar conectado todo el tiempo a internet y guardar sus cambios hasta que decida presentar electrénicamente su oferta.

Una vez instalada la aplicacion de ofertas en su ordenador ya no necesita volver a descargarla cada vez que se quiera presentar oferta, Gnicamente tiene que descargar el archivo de solicitud
correspondiente a la licitacion a la que se quiere presentar, guardarlo en un lugar controlado de su ordenador, y abrirlo con esta aplicacion.

El archivo de solicitud contiene toda la informacidn de la licitacion a |la que desea presentar su oferta, y permitira que la aplicacién le guie por los pasos necesarios para crear una oferta electrénica
de forma correcta.

Requisitos técnicos para el funcionamiento de Ia aplicacién de presentacion de ofertas:

* POR FAVOR, LEA ATENTAMENTE LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES

* Para poder licitar electrénicamente usted necesita haber descargado previamente la aplicacion de presentacion de ofertas. Esta aplicacion se quedara instalada en su ordenador y podra
acceder a ella mediante icono de acceso directo, sin necesidad de estar dentro de la Plataforma de Contratacién Pablica.

+ Elicono de acceso a esta aplicacion, habitualmente, estara en su escritorio y se denomina "Presentacion electronica de ofertas”. Esta aplicacion le permitird preparar sus ofertas sin necesidad
de estar conectado todo el tiempo a internet y guardar sus cambios hasta que decida presentar electronicamente su oferta.

ES MUY IMPORTANTE QUE NO ESPERE HASTA EL ULTIMO DIiA PARA PRESENTAR SUS OFERTAS. DE ESTE MODO EVITARA PROBLEMAS TECNICOS QUE PUEDAN IMPOSIBILITAR LA
PRESENTACION.

DESETEEL LR Validar certificado

Guia Rapida Licitadores 15



IFEMA
MADRID

Al pulsar el botén “Descargar aplicacion”, aparecera una ventana como la siguiente:

Iniciando aplicacion.:, i S —— s

Descargando aplicacion.

1 Ubicacion: http://licitades.sms.carm.es

: = | [ Cancelar "]

Y se descargara la aplicacion, dejando unicono en el escritorio del equipo del licitador:

Nei

=
s
»

_
PIXEIWEre
Preparacionide
Ofertas

Guia Rapida Licitadores 16
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3. Unavezdescargada la aplicacion, es necesario descargar la solicitud del expediente al que se pretende presentar

oferta Para ello, pulsando en el botén “Volver’ del menu superior se puede regresar

a la pagina anterior, donde se pulsara el boton “Descargar solicitud” y se
Inicio / Tablén | Convocatorias Descarga de aplicacion

abrira directamente con la aplicacion de presentacién de ofertas descargada
previamente.

Presentacion de ofertas Lotes Documentos Preguntas

Forma de presentacion

Telemaética

Para presentar su oferta de forma electrénica debe descargar el esquema. Al pulsar esta opcion se
descargara un archivo con el esquema correspondiente a la licitacion solicitada. La presentacion de |a oferta
se realizara mediante la aplicacion de presentacion de ofertas, la cual previamente debe haber sido

descargada.

Descargar solicitud Descargar la aplicacion de presentacién de ofertas |

Estructura de la oferta

Oferta indicativa
o 01. Oferta técnica

Guia Rapida Licitadores 17
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Descripcion de la aplicacion de sobres (Presentacion de Ofertas)

1. Pantallainicial de Descripcion del proceso

r — — =
[ Nueva solicitud ‘ ' M
Asistente inicial para la presentacion de ofertas
Para poder comenzar a realizar una nueva oferta electronica es necesario que complete los datos que se le
solicitardn en este asistente. Preste especial atencion a fa informacidn que introduzca, porque cualquier error
implicaria volver a repetir todo el proceso de creacidn de una oferta electrénica.
El asistente solicitard la informacion de la empresa que presenta la oferta, la persona responsable de Ia oferta,
los datos de contacto, y un certificado digital vélido que contenga fa informacién de representacion
introducida.
(|
I Para completar este asistente es imprescindible disponer de conexion a Internet.
I Al finalizar el asistente se le solicitard la firma de Ia solicitud de inscripcion y la informacion serd enviada a
| Plataforma de Contratacién Plblica, donde se validaran y registraran los datos introducidos, y se verificara que
el certificado electrdnico seleccionado sea vdlido.
Ll
. Anterior [ @ Siguiente ] l @ Cancelar I
—— 2 = = = —— — — N

Guia Rapida Licitadores 18



2. Selecciondeltipo de personalidad en que se va a presentar la oferta como licitador.

-

[ Nueva solicitud

~— T— e TR T

* 4+ Bass » = — —

Modalidad

Indique el tipo de personalidad en que va a presentar la oferta como licitador:

@ Persona juridica — Empresa individual
@ Persona fisica — Trabajador autdnomo
@ Cooperacién (UTE) — Union temporal de empresas

(@ Persona Juridica
(7) Persona Fisica

(7) Cooperacién (UTE)

Q) Anterior » ) Siguiente
Qe |

B |

IFEMA
MADRID
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3. Sevanrellenado todos los datos de contacto:

[ Nueva solicitud - C— T g‘
o El CIF de la Empresa y el NIF del representante deben escribirse
Persona juridica
sin guiones ni espacios en blanco.
Debe completar fa informacion de identificacion de su empresa y de la persona que actuara como . . e oge
responsable de la oferta. Tanto el CIF como el NIF deben coincidir con los del certificado
Es importante que fa persona seleccionada como representante disponga de un poder notarial para que se vayaa utilizar para presental’ la oferta. En caso contrario,
poder presentar ofertas en nombre de la empresa a la cual representa. . . . . . ..
posteriormente le aparecera un error al realizar la inscripcion
Datos de la empresa o o o
v _ inicial.
N@ Documento CIF v r = s 4 -
I = [ Nueva solicitud - — &
Razén sodal | = =
Datos de contacto
@ Afadir Representante ] @ Modificar Representants e Eliminar Represe! i B BTt te contacto!
Tipo Ident. Ne° Ident. Nombre Email Firmante w
Teléfono® [ Fax
|| Recibir notificaciones de forma electrénica Correo electrénico®
Direccién®
Poblacién® C.p.=®
Provinda™ Pais®
Web
(*) Campo obligatorio
@rme | [ @==] [®
I I

Guia Rapida Licitadores 20
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4. Yenlasiguiente pantalla se debe seleccionar el certificado que se va a utilizar para firmar la presentacion de la oferta. Para ello, debe
seleccionar el correspondiente Representante en la tablay a continuacion, pulsar en el botén “Seleccionar certificado’.

MUY IMPORTANTE: Es necesario disponer de un certificado electronico, pudiendo ser tanto fisico como juridico.
En el caso de que sea fisico, en el certificado debera constar el NIF de la persona responsable que presenta la oferta.
En el caso de que sea juridico (o de representante) en el certificado debe constar, tanto el CIF de la empresa como el NIF de la

persona responsable de presentar la oferta.

En ambos casos, la persona que realiza la presentacion debe tener poderes para presentar ofertas. En caso de no tenerlos, el Portal de
Licitacién admitira la presentacion de la oferta, pero sera la propia Mesa de contratacién la que posteriormente decidira la validezo no de la

misma.

En ocasiones, la persona que realiza el tramite de presentar la
oferta es un administrativo o un técnico que no tiene poderes.
Puede presentar la oferta con su certificado, pero la
documentacién anexa debera estar firmada por la/s persona/s
con poderes para presentar ofertas.

[ Nueva solicitud

ot

Certificado electrénico

Debe seleccionar el certificado electrénico que utiizara para enviar fa oferta electrénica y para l2 posterior
interaccion durante Ia licitacion con el érgano contratante.

Si presenta la oferta como empresa, tanto de forma individual como en cooperacidn, el certificado
juridico debe representar tanto a la empresa licitadora o empresa lider de la UTE, como al responsable de
la oferta.

Si presenta la oferta como trabajador autdnomo servird un certificado fisico de la persona representada.

@ Seleccionar Certificado

Nombre Certificado Certificado Seleccionado

Nombre Representante

N° Ident.

Guia Rapida Licitadores
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5. Acontinuacion, enla siguiente pantalla, al pulsar Siguiente se realizara lainscripcion del licitador en la licitacion del expediente:

VE Nueva solicitud = nl! »r » . . - g

Envio de la inscripcion

A continuacion se enviaran los datos de la inscripcidn a la Plataforma de Contratacion Publica, fa
informacidn introducida quedara registrada y accesible para el drgano contratante.

IMPORTANTE, para realizar este paso es imprescindible disponer de conexion a Internet.
r

E Nueva solicitud

Resultado de la inscripcion
l i ‘ Su solicitud de inscripcién ha sido registrada correctamente.

El certificado electronico seleccionado ha sido validado. Con este certificado deber firmar Iz oferta
| electrénica y autenticarse en el Portal de Contratacion Publica para realizar el seguimiento de su oferta.

A continuacion se abrird el entorno para comenzar a rellenar su oferta electronica, los siguientes pasos serdn
necesarios para poder enviarla correctamente:

@ Vzlide |3 oferta, Ia aplicacion comprobard que ha introducido toda Ia informacidn obligatoria tanto de
los criterios de admision como de adjudicacion.

@ Cierre I3 oferta, se proceders al cierre de Iz oferta y a su firma electronica.

@ Envie I3 oferta, su oferta serd subida a la plataforma de Contratacidn Plblica, donde quedara cifrada
y almacenada hasta el momento de apertura de los sobres.

= = = 3

Al Enviar I3 inscripcion en este paso del asistente, expreso mi conformida
detalladas en el Aviso legal del Portal de Licitacion.

o |[8]

6. Resultado con éxito de lainscripcién

. Anterior (V) Finalizar ‘ ('xb) Cancelar '

Guia Rapida Licitadores 22
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Una vez realizada la inscripcion del licitador para ese expediente, se mostrard la ventana en la que se puede ir anadiendo la informacion y los
documentos solicitados para cada criterio. Si se cierra la aplicacién, se mantiene toda la informacion que se haya anadido, pudiendo continuar con el
proceso en el momento mas adecuado para el licitador.

= P n electrémica de ofertas - L 5 - =] X

(&) vaidar oferts ' Cerrar oferta . Presentar oferta . Xsstificante de ls presentacdn ‘ . Guardar copa

B B B N

Estructra de Is oferta
i
= Ooaumentacdn admnstatva
() E0. Adunto remito
() BE. DO ¥ precentacitn electrénica de ofertas - Lickacion - =] x

. vaidar oferts () Resber oferta () Presentar oferta . Jusaficants de s presentacdn | (B9) Guardar copia

Do EBore  EBreoe I

gc(ccccc(c
M EZRERBERE
JEEREXRLR

Estructra de la oferta
[l ©xvedente PAIGA/XGE/150216/01
- Documentacidn administrativa -~ Indusidn gastos de sepelo
) 21 Prec @ 80. Adpnto remito - Gastos para reforma de visendas o caso de nvaldes permanente absoluta © gran rvalidez (abono del 100% de los gastos)
) 33.Poro @ EE. Cotos del katador ~ Anticpo de la Indennizacdn por falleamiento (con Indicacin del plazo de abono del andopo a5 como capital antiopedo)
O 33. Gast @ 2D. Esoara de constituadn, eS| crae
19 Mex - dels

. Adyntar documentos
Ed. Documentos y datos de los kGtado
‘I Otro documento.pdf

@ 33 Gastos de administracdn en relaa

[~} 15. Mejcras ofertacas
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Los botones superiores se iran habilitando a medida que se va avanzando en la presentacion, de modo que el proceso sea intuitivo y sencillo.

| % | Validar oferta | EB ) C ferta | LB ) P tar oferta |21 Guard ia | | W) Justificante de | tadd
& alidar ofer & errar ofer \:!“j resentar ofer g uardar copia & ustificante de la presentacidn

= Validar oferta
Permite, en cualquier momento, pulsarlo y comprobar qué criterios aun no se han rellenado completamente. Apareceran en rojo los que aun no
estén completos y en verde aquéllos en los que se ha anadido la informacion y documentacién requeridos. En naranja aparecen cuando la
aplicacion da algun aviso, pero le permite continuar con el proceso y cerrar la oferta.

= Cerrar oferta
Una vez que se han cumplimentado correctamente todos los criterios y se ha validado la oferta, este botdn cierra la oferta, creando el
fichero encriptado que se enviaré posteriormente al organismo.
Unavez cerrada la oferta, se pueden realizar modificaciones en la misma (Reabrir oferta), pero sera necesario volver a cerrar la oferta antes de
realizar la presentacion.

= Presentar oferta
Estaopcion eslaque realmente realiza la presentacion ante el organismo, enviando el fichero creado al cerrar la oferta.

= Guardar copia
Permite guardar una copia del fichero obtenido en el cierre de la oferta, aunque no es posible visualizarlo, ya que esta cifrado.

= Justificante de la presentacion
Permite obtener unjustificante de la presentacién de la oferta que se hallevado a cabo.

Guia Rapida Licitadores 24
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MUY IMPORTANTE:
La oferta NO se ha presentado con la opcion “Cerrar oferta”.

Es necesario continuar el proceso pulsando el boton “Presentar oferta”.
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Desde la aplicacion de presentacion de ofertas se puede acceder a las distintas solicitudes que se estén rellenando o que ya se hayan
presentado, simplemente seleccionando el expediente y haciendo doble “click” sobre el mismo (o seleccionandolo y pulsando la opcion “Editar

oferta”.

-
{* Presentacion electrénica de ofertas

=

Archive Herramientas Ayuda

. Lista de ofertas
-~ 2
f A continuacién se muestran las solicitudes de oferta creadas en la aplicacién. Por favor seleccione la

solicitud de oferta que desea abrir o cree una a partir de un expediente.

&
~

G/) Abrir archivo de solicitud \’,,/' Editar oferta = Eliminar oferta '14(,;,\ Consultar justificante

N° Expediente Modalidad Titulo Fecha limite Presentada
PA/ASTUR/TESTING/241... [Inicial fTitulo del expedient...[24-dic-2014 |
|
|

Como se ha indicado anteriormente, una vez realizada la inscripcién en el concurso, toda la informacion que se haya rellenado se mantiene al
cerrar la aplicacion, de modo que puede continuar con el proceso en otro momento.
No es posible modificar una oferta que ya ha sido presentada.
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Notificaciones
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Cuando auna empresa esinvitada directamente a un proceso de licitacion electronica o es requerida para presentar una subsanacion, mejorao
aclaracion, le llegara un correo electrénico del organismo indicandole que tiene una notificacién disponible en el Portal de Licitacién Electrénica.
El proceso para visualizar la notificacion seria el siguiente:
1. Acceder al Portal de Licitacion Electrénica.
2. Autenticarse en el Portal desde la opcion “Acceso privado” de la esquina superior derecha y, a continuacion, pulsando el boton
“Seleccionar certificado” (solicitara la seleccion del correspondiente certificado digital) o indicando el usuario y la contraseiia.

Portal de Licitacion Electronica

W Lknaciones

# Acceso al area privada @ Normativa
& Registro de personas

Para acceder bl §rea privad
& Verificar documentos

| Calendano y hora
oficial

Acceso mediante certificado

Acceso mediante contrasefia
Cédigo de documento identsficativo de
La Persona Fisica o juridica

Codigo de documento identificativo del i
Representante

Contraseda

v
Darse de ata
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3. Seleccionarlaopcion“Notificaciones” en el menu de la derecha.

Portal de Licitacion Electronica

Q Licitaciones
& Datos de registro
B Nouficaciones

£ Comunicaciones

© Preguntas

Persona jurida . 11111111H (Owro) Representante activo
r".‘

nombre pruebas josé Sahador

= Lictaciones

# Normativa
Licitaciones 7
& Verificar documentos

ll 8 Calendario y hora
oficial

sted encontrard los expedientes & los que ha presentado ofeérta y estdn en curso
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4. Enesaseccionaparecerantodas aquellas notificaciones recibidas por la empresa, mostrando el estado en el que se encuentran.

Portal de Licitacion Electronica

nclo  Carpeta persona

% Notificaciones electronicas

Puesta a
disposicidn

' ki 2017

Asunto Estado
Adjudicacidn Caducada
Ha <l lece o R - el
P ertur
Pruebal Aceptada
-
Prueba2 Rechazada V1

Suscar

Ver detafe

Ver detafe

Ver getate

S Lictaciones

& Datos de registro
& Notficaciones
£ Comunicaciones

© Preguntas

B Licitaciones
# Normativa

2 Verificar documentos

8 Calendario y hora
oficial

Guia Rapida Licitadores

30



IFEMA
MADRID

5. Parapoder ver una notificacion y la documentacion anexa, se debe “Aceptar” la notificacion, utilizando el botdn que aparece ala derecha

de la notificacion.

Inicio Organismos ~ Soporte~ &

Portal de Licitacién Electronica

Inicio = Carpeta personal

Notificaciones electrénicas

¥ Notificaciones electronicas

El servicio de Notificaciones Electrénicas le permite acceder a las notificaciones y comunicaciones
que el Organismo le ha remitido. El Organismo establece las notificaciones por medios
electrénicos segun se recoge en la ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los

ciudadanos a los Servicios Publicos

Introduzca

Asunto

Invitacién a una licitacién
Ha sido invitado a participar en la

licitacién del expediente

Prueba notificacién
Prueba notificacién

Puesta a
disposicion

17 agosto 2017
15:10

27 septiembre
2017 17:20

Buscar

Decision

222gosto 2017 ver detalle
10:59

Aceptar/Rechazar

@ Licitaciones

& Gestionar
representantes

& Datos de registro
= Notificaciones
= Comunicaciones

© Preguntas

& Normativa

& Verificar documentos

# Calendario y hora
oficial

Guia Rapida Licitadores
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Presentacion de subsanaciones, mejoras y aclaraciones
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En ningln caso, la presentacion de una subsanacion o mejora se lleva a cabo desde la oferta presentada inicialmente. Es necesario acceder al
Portal de Licitacién Electronica y descargar la correspondiente solicitud de subsanacion o mejora, que sera una versién reducida en la que solamente
apareceran aquellos criterios en los que el organismo le ha solicitado la subsanacion o mejora. El procedimiento seria el siguiente:

1. Acceder al Portal de Licitacién Electronica.
2. Autenticarse en el Portal desde la opcion “Acceso privado” de la esquina superior derecha y, a continuacion, pulsando el botén
“Seleccionar certificado” (solicitara la seleccion del correspondiente certificado digital) o introduciendo usuario y contraseiia.

Portal de Licitacion Electronica

# Acceso al area privada @ Normativa
& Regeitro de personas

£ Verificar documentos

Acceso medante certificado

2 Calendario y hora
oficial

Setecorny cotuacn [l ENIERTRREG

Acceso mediante conirasefa
Codigo de documento wentificativo de
12 Persona Fisica o juridica

Codigo de documento identificativo del i
Repeesentante

Contraseda

i

v
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4. Si tiene pendiente la presentacion de subsanaciones, aparecera la pestana “Pendientes de subsanar’, desde donde se
descargara la correspondiente solicitud desde la opcion “Presentacién de subsanaciones”.

Inicio / Carpeta personal

& Carpeta personal

Seguimiento de los procesos de Tramitacién en los cuales interviene y acceso a las distintas
funcionalidades de la Sede Electrénica

Persona Fisica r 11111111H (DNI) Representante activo
Perfil Auténomo ; Maria Notario Maria Notario
Licitaciones (&
En curso Pendientes de subsanar n

En este [ISTad0 UsLed encontrara 105 expedientes a los que ha presentado oferta y que deban ser
subsanados.

Expediente Fecha limite Presupuesto sin IVA

0026/2017 15/sep/2017 15.000,00 €

Expediente presentaciones fisicas

5. Importante: Para poder ver el documento de notificacion que le haya remitido el organismo desde el Portal de Licitacién

@ Licitaciones (2]

& Gestionar
representantes

& Datos de registro
= Notificaciones
& Comunicaciones

© Preguntas

& Normativa
& Verificar documentos

#8 Calendario y hora
oficial

Electrénica, debe Aceptar la correspondiente notificacion siguiendo los pasos indicados en la seccion anterior “Notificaciones”.
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6. Sitiene pendiente la presentacion de mejoras, de un modo analogo a las subsanaciones, aparecera una pestana “Pendientes de mejora”,
desde donde se descargara la correspondiente solicitud.

7. Sitiene pendiente la presentacion de aclaraciones, el procedimiento es distintoy, tanto enelmenu de laizquierda |EEEERSENES .
como en el menu superior derecho aparecera una opcion “Aclaraciones pendientes’, que al seleccionarla, llevara [E*raaerss
a la seccion “Aclaraciones”, desde donde se podran presentar directamente las aclaraciones, sin necesidad de RS
descargar ninguna solicitud.

& Datos de registro

= Notificaciones

Inici Aclaraciones P
nicio = Carpeta personal ~ Aclaracior /=5 Comunicaciones

©® Aclaraciones © Preguntas

= 5 ; < e @ Aclaraciones
Solicitudes de aclaracion sobre propuestas presentadas a expedientes de licitacion.

=0

Expediente Lote Pregunta Fecha de la pregunta Estado Fecha de la respuesta

0026/2017 1 Debe justificar la oferta enviada  27/09/2017 17:48 Emitida
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©Peticidon de aclaracién

iEmitida: Pendiente de contestacion al Organismo
Pregunta
Debe justificar la oferta enviada

Respuesta

(10000/10000)caracteres

Documento asociado

??message.seleccionar documento_es?? Seleccionar

Guardar borrador Enviar
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